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poznamka

@ vyuziva zakladni funkce pocitace a jeho bézné periferie
<" respektuje pravidla bezpe¢né prace na PC
= postupuje poucené v pfipadé jejich zavady

@ chrani data pred poSkozenim, ztratou, zneuzitim

ziskava spravné navyky pfi praci s vypocetni technikou

uci se ovladat zakladni funkce pocitace

orientuje se na Ceské klavesnici

ovlada nabidku Skolniho vyukového softwaru

respektuje pravidla prace na PC a v pocitaové pracovn

1. Zaklady prace s pocitacem

@ Qvladani mysi — spravné drzenti, kiik,
dvojklik, tah

@ Pouziti vyznamnych klaves — Delete,
Bks, Enter, mezernik

& Nécvik zakladni orientace na
klavesnici

= PfihlaSeni do Skolni pocitacové sité,
spravné zapnuti a vypnuti pocitace

< Orientace v nabidce Start

= \lyuZiti vyukového softwart

rozumi zékladnim pojmdm IT a umi je vysvét

2. Zakladni pojmy
informace

informacni zdroje
informacni instituce
zéakladni sestava pocitace
hardware

software
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rozumi zékladnim pojmtm O¢
orientuje se ve stromové struktufe objektd O¢

3. Uzivatelské prostiedi Windows
@ popis prostredi

= okna

= slozZka, soubor, dokument, ikonz
< prizkumnik - tento pocita

= pfi vyhledavani na internetu pouzivé jednoduché a vhodné cesty
< vyhledava informace na portalech, v knihovnach, encyklopediich

@ komunikuje pomoci béznych komunikacnich zafizeni

dodrzuje "netiketu"

komunikuje prostfednictvim sitovych prostfedkl

4. Vyhledavani informaci a komunikace

@ Zakladni orientace v prostredi
internetu

= \lyhledavani pomoci kli¢ového slova
ve fulltextu

= Komunikace pomoci béznych
komunikaénich zafizen

umi si zaloZit poStovni schrankt
chape vyznam polozek hlavicky mailt

umi viozit pfilohu do zprav'

@
@
= dodrZuje pravidia pro psani mailt
@
@

umi vytvorit jednoduchy filtr pro zprav

5. Elektronicka posta

adresa

registrace, vytvoreni schranky
nova zprava, odpovéd odesilateli
adreséf

pfiloha

viry, ochrana osobnich da
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@ pracuje s obrazkem v grafickém editoru

&

&

ovlada praci s grafickym editoren

uplatriuje zakladni typograficka a esteticka pravidly pri praci s obrazken

pracuje s informacemi v souladu se zakony o dusevnim viastnictvi a
autorském pravu

6. Bitmapovy graficky editor Malovani

< (vod do grafickych editor(i
@ popis prostredi
jednoduché kreslici nastroje

q

@ geometrické Utvary

@ psani textu

" (pravy obrazki

@ vyfezy a operace s nimi

@ pfenos obrazku do textového editoru

@ prace se souborem, pfevod do jiného
forméatu

@ pracuje s textem v textovém editort

ke
ke
ke
B

ovlada praci s textovym editorem na zakladni Urovr

uplatriuje zakladni typograficka a esteticka pravidly pfi praci s texter
zpracuje a prezentuje informace v textové formé

pracuje s informacemi v souladu se zakony o dusevnim viastnictvi a
autorském pravu

7. Textovy editor

(vod do textovych editort
popis prostfedi

Ceska klavesnice
zaklady editace textu
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@ operace s bloky

= format odstavce — Fadkovani,
zarovnani

= prace se souborem
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1. Zakladni znalosti o hardwaru 6
a softwaru
< informace, jednotka informace
= systémové a uzivatelské
programy
= zakladni sestava pocitace
@ zakladni jednotka — zakladni
deska, procesor, sbérnice
@ paméti
@ vstupni a vystupni zafizeni —
klavesnice, mys, monitor, tiskarny
@ viry a antivirové programy
= FeSeni zékladnich
problémovych situaci
@ zasady prace na pocitai a
prevence zdravotnich rizik
2. Vyhledavani informaci a 3
komunikace v pocitacovych
sitich
@ ovéfuje vérohodnost informaci a informacnich zdroju @ chape zakladni pojmy sitovych struktur @ princip prenosu informace
@ posuzuje jejich zadvaznost a vzajemnou navaznost @ rozumi vztahim mezi jednotlivymi prvky a objekty siti @ princip prace v siti
= dokaze pouzit zakladni komunikaéni prostfedky siti = hardware
@ rozumi struktufe pfistupovych prav v sitich @ duvéryhodnost, ochrana
osobnich dat
= chape nutnost zabezpeceni dat v sitich
3. Internet a sité 3
@ pfi vyhledavani na internetu pouziva jednoduché a vhodné = popis prostfedi
cesty
< vyhledava informace na portalech, v knihovnach, @ portaly, adresy
encyklopediich
< dokaze kriticky posoudit vérohodnost informaci @ vyhledavani — fulltextove,
katalogy
@ komunikuje pomoci internetu @ ziskani informace, zpracovani,
uloZeni
= chat, konference
= encyklopedie, knihovny
4. PowerPoint 7
@ ovlada praci s textovymi a grafickymi editory a vyuziva @ ovlada praci s prezentaénim programem = Sablona
vhodnych aplikaci
< uplatriuje zakladni esteticka a typograficka pravidla pro praci < uplatiuje zakladni typograficka a esteticka pravidla pfi praci @ snimek
s textem a obrazem s textem a obrazkem
@ pracuje s informacemi v souladu se zakony o du$evnim @ zpracuje a prezentuje informace v textové, grafické a = textové pole
vlastnictvi multimedialni forme
@ pouziva informace z riznych informacnich zdroji a @ pracuje s informacemi v souladu se zakony o dusevnim @ obrazek
vyhodnocuje jednoduché vztahy mezi udaji dédictvi a autorském pravu
@ zpracuje a prezentuje na uzivatelské urovni informace v @ ziskané dovednosti vyuziva v hodinach informatiky i v dal§ich = Wordart
textové, grafické a multimedialni formé vyucovacich pfedmétech pfi zpracovani domécich ukold,
referatl, projektt
@ diagram
= graf
@ tabulka
@ Gasovani
= efekty
= pfechod mezi snimky
5. Textovy editor Word 7
@ ovlada praci s textovym editorem < format odstavce — tabulatory,
odsazeni
< uplatriuje zakladni typograficka a esteticka pravidly pfi praci = vloZeni obrazku do textu,
s textem, obrazkem a vlozenymi objekty format obrazku
@ zpracuje a prezentuje informace v textové, grafické a = vloZzeni symbolu do textu
multimedialni forme
@ pracuje s informacemi v souladu se zakony o du$evnim < vkladani dal$ich objektt do
dédictvi a autorském pravu textu — Wordart, textové pole,
automatické tvary
= vektorovy graficky editor
6. Tvorba HTML stranek 7

@ rozumi zakladni struktufe jazyka HTML

@ chape vyznam jednotlivych prvku jazyka HTML

@ vyuzije algoritmické mysleni pfi tvorbé viastni i zadané
stranky

@ ziskané dovednosti vyuziva v hodinach informatiky i v
béznych vyucovacich pfedmétech pfi zpracovani domacich
ukolu, referatu, projektd

@ zaklady jazyka HTML,
zakladni pojmy — tagy, parovost,
pfepinace

@ vlastnosti textu

= seznam

< tabulka

= odkaz
= obrazek
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< ovéfuje vérohodnost informaci a informacnich zdroji " ziskané dovednosti vyuziva v hodinach informatiky i v béznych vyucovacich 1. Vyhledani informaci a 4
predmétech pfi zpracovani domacich Ukold, referatd, projektd
" posuzuje jejich zavaznost a vzajemnou navaznost " vyvojové trendy informacnich
technologif
< hodnota a relevance informaci a
informacnich zdroja
<= metody a nastroje jejich ovéfovani
< internet
= ovlada praci s textovymi a grafickymi editory i tabulkovymi editory a vyuziva " ziskané dovednosti vyuziva v hodinach informatiky i v béznych vyucovacich 2. Zpracovani a vyuziti informaci
vhodnych aplikaci predmétech pfi zpracovani domacich Ukold, referatd, projektd
< uplatiiuje zakladni esteticka a typograficka pravidla pfi praci s textem a < pocitacova grafika, rastrové a vektorové 6
obrazem programy
< pracuje s informacemi v souladu se zakony o dusevnim viastnictvi textovy editor 15
< pouziva informace z riznych informacnich zdroju a vyhodnocuje jednoduché < editace textu
vztahy mezi Udaji
" zpracuje a prezentuje na uzivatelské rovni informace v textové, grafické a " formatovani ¢asti dokumentu
multimedialni formé
prezentace informaci 6
= webové stranky
< prezentacni programy
= multimédia
ochrana prav, dusevni vlastnictvi 2
@ copyright

< informacni etika
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